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ARTIGOS

A gestao de artigos foi pensada no sentido de a visualizagcdo dos mesmos ser de facil
compreencdo e visualizacdo sem estar tudo misturado e desarrumado. Desta forma
separamos em dois quadros distintos a “Familia de Artigos” e os “Artigos”
propriamente ditos.

No ecra abaixo, temos a possibilidade de inserir, alterar, eliminar e ainda de gerir o
stock dos artigos.

= = —— — — —
Gesto de Arfigoy N i - - - - 11
+ v =
Inserir | Alterar | Eliminar| = Stocks
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Imagem 1

Na janela de artigos, para inserir alterar eliminar ou pesquisar, € necessario que a
janela esteja seleccionada, o que é indicado pela cor azul da janela.

Podemos dizer que na janela de cima estéo indicadas as “familias dos artigos” ou “tipo
de servicos”, e na janela de baixo estéo indicados os artigos/servigos propriamente
ditos e passiveis de facturacao.
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Sendo assim, para criar qualquer artigo ou servigo passivel de ser facturado, temos de
primeiro indicar qual a sua familia de artigo/servigo (portanto, janela de cima).

Desta forma, temos de seleccionar primeiro a janela de cima (imagem 1)

Quando clicamos em inserir, surge um novo ecra, associado a janela seleccionada
(imagem 2)

[ [ Gestdo de Familia de Artigos-Inserir Lihj ]
Tipo |[Ti|:-o Produta) j J
Descrigdo |
Marca | ~] J
Familia da Artiga | ﬂ J
Sub Farilia | ﬂ J
[~ Artigo DESACTIVADO

Imagem 2

Neste ecra (imagem 2), temos como campos de preenchimento obrigatdrio,
assinalados com cor de letra azul, que séo Tipo e Descri¢ao.

Os botdes com “...”, ao lado de cada campo de seleccéo, servem para podermos
adicionar mais valores ao respectivo campo.

Sendo assim, vamos comecar por dar uma vista de olhos ao ecra de Tipo (caso clique
no botdo <...> ao seu lado). Aparece um novo ecra (imagem 3).
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Inserir | Alterar
il
Tipo de Artigo ]
Cad TA | Descricio Tipo Autigo E stado
0024 Genericos Atigos Activo
ooza Artigos Artigos Acliva
oog Prestagdo de Servigos Servigos Acliva

Imagem 3

Aqui pode criar varios tipos de artigos, sendo que, por omissao, ja estdo trés criados.
Agora vamos ver também as marcas.

Por exemplo, queremos introduzir um produto da marca X, mas essa marca ainda nao
esta introduzida. Sendo assim, clicamos no botdo com os “...” (ao lado da marca) e
surge um ecrd onde podemos adicionar, alterar e eliminar todas as marcas.

Vamos entao preencher neste exemplo s6 os campos obrigatérios com o exemplo da
criagdo de produtos Horticulas (imagem 4).

[ [} Gestdo de Familia de Artigos-Inserir ]
S
Artigos

Tipo |A|tigos j J

Descrigdo [Produtos Herticulas
Marca | j J
Familia do Artigo | j J
Sub Familia | ﬂ J

[~ Artigo DESACTIVADD
Confirmar l ]

Imagem 4
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Depois de preencher pelo menos os campos obrigatorios da imagem 4, vamos inserir
esta “Familia de Artigos” clicando na tecla confirmar (resultado na imagem 5).

Gestdo de Artigos o e -
Inserir ‘ ‘
o Familia de Artigos [ Mostra Todos [Activos e Inactivas) Rf | Lz
|>En’dign | Tipo ‘ Descrigio | Tipo Artiga | tdarca F amilia Artigo SubFamilia Artigo
{0000TE Semicos Frestacan de servigos Prestacao de Servicos
000019 Aitigos Produtos Horticulas Artigos
000018 Semvigos Taxas Prestagiio de Servigos
4 [ s
Artigos
Nadmero Cad Externo | Descrigio Carl Car2 Tana VA | Valor Unitanio [S/1VA) | Gt em Stock Unidade
< . v
| —__ ¥ |
Imagem 5

Na janela de cima (a azul) (imagem 5), estdo somente as caracteristicas comuns as

“Familias de artigos”. Nao sdo os artigos verdadeiros.

E na janela de baixo (Artigos) que se encontram os verdadeiros artigos ou Servicos.

Agora para criar o verdadeiro artigo\servico (na janela de baixo), teremos primeiro que
seleccionar na janela de cima a que grupo de artigos vai pertencer. SO depois é
gque clicamos na janela de baixo (para a seleccionar), ficando a janela de baixo a azul.

Sendo assim clique com o rato no registo cujo cédigo é o 000019.

Neste caso esta familia de artigo fica seleccionada (vér imagem 6)
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Gestio de Artigos
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Inserir | Alterar |Eliminar| Stocks

o Familia de Artigos

™ Mostra Todos [Activas & Inactivos)

Desciigio

000013

Atigos
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Marca Famila Artigo
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Artigos
Mimera | Céd Esterno [ Desciigta | Cart | ca2 | Tawa vt | Valor Unitario (5/4) | Gt em Stock | Unidade
4 mn 13

Imagem 6

S6 apoés essa seleccao (vér imagem 6) é que deve clicar na janela de baixo para a
seleccionar (vér imagem 7), é que podemos clicar em Inserir para inserirmos a
descri¢d@o do artigo/servico facturavel.

Gesto de Atigos - =k & |
@ w| =
|| snsesie | asterar [etiminer| stocks
\
Familia de Artigos I Mostia Todos [Actives € Inactivas)
Cédig | Tipo | Descricio |_Tipo Artigo | Marca | Famiia Artigo | SubFamilia Anigo
000016 Servigos Prestago de servigos Prestago de Servicos
000013 Attigos Produtos Horticulas Atigos
000018 Serviges Tanas Prestago de Servigos

4

Imagem 7
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Ao clicarmos agora no botéo inserir, aparecer-nos-a um novo ecra, relacionado com a

janela de baixo seleccionada (imagem 8)

[ Inserir Gestdo do Artigo -

[=5=)

Cadigo Interno Cadigo Externo Codigo Barras

fi [ |

Descricio |

[ Este artigo vai ter Data de Validade

[~ Este artigo MAD AFECTA D STOCK

HOTA: Os campos a azul 30 obrigatdrios.

Ref® Artigo |
Unidade de medida |Unidade = .
Taxa de IVA |[Taxa] j
Walor Unitario Base [g g Walor Unitario Base (lva incluids) [GERS
Yalor Descorto Attigo [0on (| @000 *
Stock Critico |
Caracteristica_1 do Artigo | j
Caracteristica_2 do Artigo | j

1

Imagem 8

N&o esquecer que 0s campos minimos para inser¢do séo aqueles assinalados a azul.
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Depois de preencher os campos (vér exemplo imagem 9), clique em confirmar e os

novos dados aparecerao na janela de baixo (imagem 10)

T s i
-

B3 Inserir Gestao du_Am?u - -

— — —

Cédigo Interno  Cédigo Extemo
|

Codigo Barras
il
i

[1901

Descrigdo [Féra Racha

[~ Este artigo vai ter Data de Validade
Ref* Artigo [FR7301

Unidade de medida |Kilograma

Valor Uritéio Base (Iva incluidc] G0N
Valor Desconto Aige 000 @ | [EESNIN *
Stock Critico |25

Taxa de VA [Reduzida (6%]

Valor Unitario Base [Gg5

Caractersica_ | da g | =]
B

[~ Este artigo NAD AFECTA O STOCK

Caracterisiza_2 do Arigo

NOTA: Os campos a azul s3o cbrigatdrios.

Confirmar

Imagem 9

Cecan e Arige: Il

" ' h ‘ il s
w | =
Alterar |Eliminar| | Stocks
O roniiosoan z
Familia de Artigos [~ Mostia Todos [Actives & Inactives)
Cédigo | Tipo | Desciigan | Tipo Arigo | Marca | Familia Atiga | SubFariis Atigo
000016 Servigos Prestagio de servigos Prestag8o de Servigos
000019 Aigas Produtos Horticulas Artigos
000018 Servigos Tauas Prestag8o de Servigos
| " L3
Artigos
Céd Extemo | Descrigio

TawalVé | Valor Uritario [5/1VA] | Gt em Stock

Unidade

Imagem 10
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Caso o artigo afecte o stock, deveremos efectuar movimentos de stock.

Vamos agora efectuar movimentos de stock em relagéo ao artigo inserido.

GemiodeAmigos LLRS) Sl ae » e L s as
® 0 w

Inserir | Alterar |Eliminar| Stocks

J

o Familia de Atigos ™ Mostra Todos [Actives e Inactivos) .ﬂ
Cédigo | Tipo | Descricli | Tipa Autigo | Marca | Famiia Artigo | SubFamilia Atigo
000016 Servigos Prestagio de servigos Prestagio de Servigos
000019 Atiges Produtas Horticulas Arigos
000018 Serigos Tawas Prestagio de Servigos
< [ »
Artigos

Cad Externo | Descricin Tara VA Ot._em Stock Unidade

Imagem 11

Seleccionamos na janela de baixo o artigo (Imagem 11) (neste caso Péra Rocha) e
clicamos no botéo de stocks.

Aparece 0 seguinte ecra (imagem 12):

3 [ESE—=)
Semerr S TR, w TReTE & W -
v Tipo de i a Visualizar Z|
I Péra Rocha ’—(»‘ S Enradas [V com Stack Actual > ‘ at &

Cédign | Tipo Movimento | DataMov | Mov Efectuado | Stock Actual Lote | Status Reg | Dt Validade | N® Lote | W@ Lote Externo | Fornecedor | N Fact Fom | W Base| % Desc. |

< I | v

|| [ oz 1 Tipo Mavimers MotivoMov | DataMov| TatMow | Observagfes | CodOperador | Dt Validade ([OLD) | N2 Lote Extema (0LD) | Fomecedor (OLD)| N2 Fact Fom (OLD) |

« . 3

Tipo de Movimento
[Tipo Movimenta em Stock]) -

Total Movimento do Stock

Canfimar

PCPenultimo [T PCU [T Variagae [entre PCU e PCPenultimo) [T00 % EET
| o [ A

Imagem 12
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Neste ecrd, vemos alguns campos curiosos.

PCU - Preco Custo Ultimo

PCM — Preco Custo Médio

PCPenultimo — Preco Custo Penultimo

Variacao entre PCU e PCP — Qual a variacdo de preco que houve entre a Ultima
aquisicao e a penultima.

Escolhemos um Tipo de Movimento, preenchemos os respectivos dados que surgem
do lado direito e introduzimos o valor (imagem 13).

B3, Gestdo de Stocks . as (=] ) |
Tipo de Movimento a Yisualizar
Péra Rocha (% S6Entadas ¥ com Stock Actual > 0 at 1z
Cédigo | Tipe Movimento | Data Mov | Mov Efectuado | Stock Actual Lmel Status Reg | Dt. Validade N® Lote | N® Lote Externo | Fornecedor | N° FactForn| V. Base ‘ % Desc. |
a | . »
Cédiga | Tipo Movimenta Maotiva Moy | Data Mow [ Tot Mov | Observagdes | Cad Operador Dt. Validade [OLD) | MNE Late Externa (OLD) ‘ Fomecedor (OLD] ‘ N2 Fact Forn [OLD] | 4
l a| 1 r
Tipo de Movimento Moeda Cambio Valor Base X% de Desc Custo Unit Taxa lva
[Ertrada em Stock = ) [EURD ELUR) =1 [050 2 e
N® Fact Forn Mome Forn. Cdad Art. Forn. Lote At Forn.
[ | = [
Total Movimento do Stock Ref* Externa Lote ’7
100
= Observacdes Adicionais
[T iddmmasaa) [
Corifirmar
PCPenultimo () PCU [n Variagao [entre PCU e PCPenultimo) |000 k4 JL]
PCH |0
Imagem 13

Para aceitar os dados indicados clicamos no botdo confirmar

Neste exemplo, na imagem 14, temos um exemplo de uma entrada em stock de 100
Kg de Péra Rocha.

10



Soft ':i)irect

Criamos Relac6es de Sucesso

& Gestio de Stocks > - [EE—)
Tipo de Movimento a Visualizar
P&ra Rocha @ S4Enrsdas ¥ com Stock Actual> 0 o1z
Cédigo | Tipo Movimento | DataMov__| Mov Efectuado | _Stock Actual Lote | _Status Reg | Dt Validade | ° Lote | N°Lote Externa | Fornecedor | M FactForn | V. Base | % Desc. |
000001 Entrada 18-09-2012 100 100 1 05 0

[

<

i

D
Cadigo_| Tipo Movimerto Motivo Mov | _Datatow | TotMov | ObservagGes | Cod Operador | Dt Yalidade (0LD) | N2 Lote Extemno (0LD) | _Fomecedor (OLD) | N2 Fact Fom (OLD) | !
l 4 m b
Tipo de Movimento
Total Movimenta do Stock
PCPenultimo [ PCU 05 Variagdo [entie PCU & PCPenultimo) [050 %
PCM 05

Imagem 14

No caso do operador se enganar, tera que efectuar um acerto de saida de stock

(janela de baixo).

E na janela abaixo que vai aparecer o detalhe em relagéo a determinado movimento.

Vamos sup6r neste exemplo que afinal ndo eram 100 Kg, mas sim 60 Kg.

Sendo assim tenho de efectuar corrigir o stock fazendo uma saide de stock de 40 Kg

(vér exemplo na imagem 15)

15 Gestio de Stocks an . ==
i e A4

Cidigo | Tipo Movimento | DataMov | Mov Efectuado | Stock Actual Lote [ Status Reg | Dt Vaidade | M°Lote | N° Lote Externo | Fomecedor | NeFactFom | V.Base| % Desc. |
100 100 T 05 0

000001  Entrada 18-08-2012

<[

i '
Cédige | TipoMavimerta | Mativa Mov | DataMov| TatMow| Observag@es | Céd Operadar | Db Validads (OLD)| NeLete Etemmo (OLD) | Formeceder (OLD)| e FactFom (OLD)|

(x
Tipo de Movimento

Saidade Stock. -
Motivo de Movimento

Engano = J '

Total Movimento do Stock

[0 ™ Esta saida de stock & para GUEBRAS!
Referente ao Lote N*

000001

Confirmar

PCPenultimo [0 PCU [o5
PCM [g5

Variago [entre PCU e PCPenultimo) [050 %

Imagem 15
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Note-se que, na janela de cima (da imagem 16), o stock actual é agora de 60. Mas 0
que aconteceu aos outros 40? (Fez-se uma saida de stock cujo detalhe se encontra
na janela de baixo, da imagem 16)

By Gestio de Stocks - [ERE ]
Tipo de Movimento a Yisualizar
Péra Rocha + SéEntradas ¥ com Stock Actual > 0 F\f LZ
Codigo | Tipo Movimento | Data Mov | Mov Efectuade | Stock Actual Lmel Status Reg | Dt. Validade | NW®Lote | M®Lote Externo | Fornecedor | N°FactForn| V. Base ‘ % Desc. |
000001 Entrada 18-08-2012 100 &0 1 0 05 0
] T 3
Cédiga | Tipo Movimenta ‘ M ativa Moy ‘ Data Moy | Tot Mov | Observagies | Céd Operador Dt. Validade [OLD) | N® Late Externa [OLD) | Famecedor [OLD) ‘ N
000001 Saida de Stock Engano  18-03-2012 40 Saida de Stock por Mum de Lote -
l « m r
Tipo de Movimento
| =
Total Movimento do Stock
Corifirmar
PCPenultimo |( PCU |05 Variagdo [entre PCU & PCPenultimo) [0 50 k4 JL]
PCH [05
Imagem 16

Portanto, na janela de baixo aparece a explicagdo de movimentos directos, efectuados
neste ecrd, relativos a uma entrada de stocks, tal como, acertos de saida de stock, de
entrada de stock (se inferior ao movimento inicial de stock e se stock actual for
também inferior ao movimento inicial), anulacdo do movimento (se este estiver como
stock actual um namero igual ao do movimento inicial).

Permite alterar o movimento (s6 em relacéo aos dados de valores, etc...)
Permite, finalmente, efectuar uma saida de stock.

No artigo, também esta sempre o stock actual (imagem 17). Neste caso o Stock Actual
séo 60 Kg.
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[otiodentnr: ] NENEETIN. e THaTE & W |

+ v =
Inserir | Alterar |Eliminar| Stocks
o Familia de Artigos [ Mostra Todos [Actives e Inactivos)
Cadigo | Tipo | Descrigio | Tipo Artiga | tdarca | F amilia Artigo | SubFamilia Artigo
000018 Semicog Prestago de servigos Prestacio de Servigos
o009 Aitigos Produtos Horticulas Artigos
00001 g Semvigos Taxas Prestagiio de Servigos
a n ] 3
Artigos

Tara VA | Walor Unitanio [S/MVA] | Ot em Stock Unidade
E 065000 B0

Nomero | Céd Externo | Descrigio

Imagem 17

E assim temos este passo explicado pode comegar a facturar artigos\servigos pré-
definidos.
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